I¢: 00302384, DIC: Cz00302384
OKRES SUMPERK PsC 789 72 78 583 444 334, 606 055 089

@ OBEC BOHUSLAVICE

Vybérové rizeni

Referent statni spravy a samospravy / Uéetni ZS a MS

Napln prace:

- vedeni podatelny a spisové sluzby

- komplexni zajistovani spravy majetku obce

- legalizace podpist, vidimace doklad(i a Ufednich listin

- vedeni agendy evidence osob a ruseni trvalého pobytu

- agenda kontaktniho mista CzechPoint

- organizacné-technické zajisténi voleb

- vedeni evidence a poskytovani informace dle zakona ¢. 106/1999 Sb.
- vykon agendy GDPR

- obsluha uredni desky, webovych stranek a mistniho rozhlasu
- ostatni administrativni prace na obecnim uradé

- komplexni vedeni U&etnictvi ZS a MS Bohuslavice

- komplexni vedeni rozpo&tu ZS a MS Bohuslavice

- vedeni pokladny ZS a MS Bohuslavice

- zajisfovani internetového bankovnictvi ZS a MS Bohuslavice
- ostatni administrativni prace v ZS a MS Bohuslavice

PozZadavky:

- minimalni Uplné stredoskolské vzdélani ekonomického sméru s praxi
minimalné 2 roky

- znalost podvojného ucetnictvi

- znalost zakona o Ucetnictvi

- dobra znalost prace na PC

- organizacni schopnosti, komunikativnost, samostatnost, schopnost jednat
s lidmi, ochota vzdélavat se

Vyhodou:

- znalost zakona o obcich
- znalost sprdvniho rfadu (odbornd zkouska ¢i odpovidajici vzdélani)
- praxe v prostfedi GORDIC
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Podminky:

- nastup mozny ihned

- misto vykonu — obec Bohuslavice

- pracovni ndplii: 0,5 Uvazku v obci Bohuslavice a 0,5 Uvazku v ZS a MS
Bohuslavice

- zarazeni: 9. platova tfida (dle vzdélani uchazece)

- pracovni pomér na dobu neurcitou se zkuSebni dobou 3 mésice

- zpuUsobilost k pravnim ukonim

- bezdhonnost

Prihlaska:

- podani prihlasky je pisemné, s vlastnoru¢nim podpisem a datem odeslani

- strukturovany Zivotopis v€etné jména, prijmeni, titulu, data a mista narozeni,
statni prislusnosti, mista trvalého pobytu, telefonu a prehledu vzdélani

- prehled dosavadni praxe

- vypis z evidence Rejsttiku trestl (ne starsi jak 3 mésice)

- oveérena kopie o nejvyssim dosazeném vzdélani

- souhlas se zpracovanim osobnich udajl pro potfeby vybérového fizeni

- prihlasku podat do 10.2.2021 na podatelnu obce Bohuslavice, adresa
Bohuslavice 2, 789 72 Dubicko

V pripadé dotazl se mlzZete obratit na starostu obce Bc. Lubose Vi¢ka, telefon
606 055 089.
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Bc. Lubos Viéek, starosta obce
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